
横浜子育てサポートシステム給付金等の請求について（令和５年７月活動分から） 

【請求の流れ】 

 

（１）報酬（利用料）の精算

（２）区支部事務局に提出
①援助活動報告書兼領収証（3枚目、4枚目）

②申請書兼実績報告書※１

③子サポdeあずかりおためし券（利用があった時のみ）
※１ 第1号様式 横浜子育てサポートシステム事業における援助活動

給付金等支給事業申請書兼実績報告書

（３）横浜市から書類が届く
①交付決定通知※２

②請求書※３

③返信用封筒
※２ 第2号様式 横浜子育てサポートシステム事業における援助活動

給付金等支給事業要綱交付決定兼額確定通知書

※３ 第3号様式 横浜子育てサポートシステム事業における援助活動

給付金等支給事業請求書

（４）横浜市に請求書※３を郵送する

（５）横浜市から給付金等の受取

指定の口座に横浜市から振り込まれます

 

 

 



【請求手続きの詳細】 

（１）報酬（利用料）の精算 

  ※精算の際に使用する援助活動報告書兼領収証は、令和 5年 7月版を使用する 

 

（２）区支部事務局に手続きに必要な書類を提出（郵送または持参） 

①援助活動報告書兼領収証の３枚目（区支部）と４枚目（本部）②申請書兼実績報告書と一緒に提

出。おためし券は活動報告書 4枚目（本部）の左下にホチキス止めしてください。 

 

①援助活動報告書兼領収証   ②申請書兼実績報告書※１ ③子サポ deあずかりおためし券 

 3 枚目（区支部）4 枚目（本部）                （利用があったときのみ） 

                                

 

 

 

 

 

 

※１ 第 1 号様式 横浜子育てサポートシステム事業における援助活動給付金等支給事業申請書

兼実績報告書  

 

区支部では活動報告書の内容を入力し上記手続き書類等を横浜市（本部）に提出します 

 

（３）横浜市から書類が届く 

①交付決定通知※２  

※２ 第 2 号様式 横浜子育てサポートシステム事業における援助活動給付金等支給事業要綱

交付決定 兼 額確定通知書        

②請求書※３    ③返信用封筒 

 ※３ 第 3 号様式 横浜子育てサポートシステム事業における援助活動給付金等支給事業請求

書 

 ①交付決定通知に記載されている内容（交付決定額等）を確認し、 

②請求書の１請求額の欄に交付決定額と２振込先を記入する。 

(4) 横浜市に請求書※３を郵送する（③返信用封筒を使用） 

  毎月 15日までに横浜市に届いた請求書に不備や修正がなければ、翌月の１５日、月末までに

届いた請求書は翌月の月末に指定の口座に給付金等を振り込みます。 

（５）給付金等の受取 

  振込依頼人名「ヨコハマシコサポ」で指定口座に振り込まれます。 

 

日（曜日） 子どもの名前 援助内容 援助理由 時間
受け渡しサイ ン

(利用会員等記載) 子どもの様子　⑨ 活動時間　
利用会員からの報酬

⑩
おためし券

⑪

交通費/

その他実費

⑫
合計⑬

活動内容確認

印又はサイ ン

市からの給付金等

⑭

平日７～19時 500円×　　　　時間 交通費 給付金500円× 　　時間

時間外※ 600円×　　　　時間 円 =

きょうだい児平日 250円×　　　　時間 その他実費

きょうだい児時間外 300円×　　　　時間 （　　　　　　）

おためし券利用平日 0円×　　　　時間 枚 円 おためし券 1000円

おためし券利用時間外 100円×　　　　時間 枚 ×　　　 時間＝

　　　　歳 小計　　　　　　　   　　円 計　　　枚 計　　　　円 小計　 　　　　　 　　　　円

平日７～19時 500円×　　　　時間 交通費 給付金500円× 　　時間

時間外※ 600円×　　　　時間 円 =

きょうだい児平日 250円×　　　　時間 その他実費

きょうだい児時間外 300円×　　　　時間 （　　　　　　）

おためし券利用平日 0円×　　　　時間 枚 円 おためし券 1000円

おためし券利用時間外 100円×　　　　時間 枚 ×　　 　時間＝

　　　　歳 小計　　　　　　　   　　円 計　　　枚 計　　　　円 小計　 　　　　　 　　　　円

平日７～19時 500円×　　　　時間 交通費 給付金500円× 　　時間

時間外※ 600円×　　　　時間 円 =

きょうだい児平日 250円×　　　　時間 その他実費

きょうだい児時間外 300円×　　　　時間 （　　　　　　）

おためし券利用平日 0円×　　　　時間 枚 円 おためし券 1000円

おためし券利用時間外 100円×　　　　時間 枚 ×　　　 時間＝

　　　　歳 小計　　　　　　　   　　円 計　　　枚 計　　　　円 小計　 　　　　　 　　　　円

平日７～19時 500円×　　　　時間 交通費 給付金500円× 　　時間

時間外※ 600円×　　　　時間 円 =

きょうだい児平日 250円×　　　　時間 その他実費

きょうだい児時間外 300円×　　　　時間 （　　　　　　）

おためし券利用平日 0円×　　　　時間 枚 円 おためし券 1000円

おためし券利用時間外 100円×　　　　時間 枚 ×　　　 時間＝

　　　　歳 小計　　　　　　　   　　円 計　　　枚 計　　　　円 小計　 　　　　　 　　　　円

金額合計 ⑯ 円 枚 円 円

 但し、援助活動に関わる報酬、及び（　　　　　　　　　　　　　　　）として、上記金額正に領収いたしました。⑰

⑱　　　年　　　月　　　日 　⑲　提供・両方会員：　　　　　　　区　　　　№　　　　　　　　　　　　　　　　氏名
【注意事項】

●※時間外とは、土日祝日・年末年始(12/29～1/3)及び平日午前7時以前、午後7時以降の時間です。　  ●網掛けしている欄は利用会員が、それ以外の欄は提供・両方会員が記入してください。

活動件数合計 ⑮　件 円

●この様式は領収証を兼ねています。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　  　　　  　　　●「市からの給付金等」欄は、提供会員が支給額を計算するための欄として記入してください。
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⑧

活動終了時

横浜子育てサポートシステム　　①　年　　　月分　援助活動報告書兼領収証　①提供会員保存用

利用会員　　　　　　②　区　　　　№　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　様 ＊「区支部事務局保存用」、「本部事務局保存用」は

　翌月5日までに区支部事務局に提出してください
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申請書兼実績報告書 

第 1 号様式 
会員番号：123456 

利用期限：2025 年 7月 31日 

発行：緑区支部 ☎045-982-3521 



【各書類の記入について】 

①援助活動報告書兼領収証（３枚目、４枚目を区支部事務局に提出） 

 援助活動報告書兼領収証に記載された活動時間に基づき申請の手続きが行われますので 

実際に活動した時間を正確に記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日（曜日） 子どもの名前 援助内容 援助理由 時間
受け渡しサイ ン

(利用会員等記載) 子どもの様子　⑨ 活動時間　
利用会員からの報酬

⑩
おためし券

⑪

交通費/

その他実費

⑫
合計

活動内容確認

印又はサイ ン

市からの給付金等

⑭

平日７～19時 500円×　　　　時間 交通費 給付金500円× 　　時間

時間外※ 600円×　　　　時間 円 =

きょうだい児平日 250円×　　　　時間 その他実費

きょうだい児時間外 300円×　　　　時間 （　　　　　　）

おためし券利用平日 0円×　　　　時間 枚 円 おためし券 1000円

おためし券利用時間外 100円×　　　　時間 枚 ×　　　 時間＝

　　　　歳 小計　　　　　　　   　　円 計　　　枚 計　　　　円 小計　 　　　　　 　　　　円

平日７～19時 500円×　　　　時間 交通費 給付金500円× 　　時間

時間外※ 600円×　　　　時間 円 =

きょうだい児平日 250円×　　　　時間 その他実費

きょうだい児時間外 300円×　　　　時間 （　　　　　　）

おためし券利用平日 0円×　　　　時間 枚 円 おためし券 1000円

おためし券利用時間外 100円×　　　　時間 枚 ×　　 　時間＝

　　　　歳 小計　　　　　　　   　　円 計　　　枚 計　　　　円 小計　 　　　　　 　　　　円

平日７～19時 500円×　　　　時間 交通費 給付金500円× 　　時間

時間外※ 600円×　　　　時間 円 =

きょうだい児平日 250円×　　　　時間 その他実費

きょうだい児時間外 300円×　　　　時間 （　　　　　　）

おためし券利用平日 0円×　　　　時間 枚 円 おためし券 1000円

おためし券利用時間外 100円×　　　　時間 枚 ×　　　 時間＝

　　　　歳 小計　　　　　　　   　　円 計　　　枚 計　　　　円 小計　 　　　　　 　　　　円

平日７～19時 500円×　　　　時間 交通費 給付金500円× 　　時間

時間外※ 600円×　　　　時間 円 =

きょうだい児平日 250円×　　　　時間 その他実費

きょうだい児時間外 300円×　　　　時間 （　　　　　　）

おためし券利用平日 0円×　　　　時間 枚 円 おためし券 1000円

おためし券利用時間外 100円×　　　　時間 枚 ×　　　 時間＝

　　　　歳 小計　　　　　　　   　　円 計　　　枚 計　　　　円 小計　 　　　　　 　　　　円

金額合計 円 枚 円 ⑯　　　　円

 但し、援助活動に関わる報酬、及び（　　　　　　　　　　　　　　　）として、上記金額正に領収いたしました。⑰

⑱　　　年　　　月　　　日 　⑲　提供・両方会員：　　　　　　　区　　　　№　　　　　　　　　　　　　　　　氏名
【注意事項】

●※時間外とは、土日祝日・年末年始(12/29～1/3)及び平日午前7時以前、午後7時以降の時間です。　  ●網掛けしている欄は利用会員が、それ以外の欄は提供・両方会員が記入してください。
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横浜子育てサポートシステム　　①　年　　　月分　援助活動報告書兼領収証　①提供会員保存用

利用会員　　　　　　②　区　　　　№　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　様 ＊「区支部事務局保存用」、「本部事務局保存用」は

　翌月5日までに区支部事務局に提出してください
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●この様式は領収証を兼ねています。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　  　　　  　　　●「市からの給付金等」欄は、提供会員が支給額を計算するための欄として記入してください。

⑦

：

：

：

：

：

：

：

⑦活動時間 

活動開始から

終了までに 

かかった時間 

⑩利用会員からの報酬（利用料） 

それぞれ活動時間数を記入 

 

⑪おためし券（利用が

あった場合）  

平日・時間外の利用

時間枚数 

⑬合計 

報酬＋実費 

 

⑭市からの給付金等  

 活動した時間を正確に記入す

る。小計は給付金＋おためし

券の合計 

 

⑯給付金等の合計金額 

市からの給付金等の合計を申請書兼実績報告書の申請額欄に記入。 

（複数枚ある時は合算して申請額欄に記入） 



②申請書兼実績報告書（第 1号様式）・・・援助活動報告書兼領収証と一緒に区支部事務局に提出 

 記入の際は消せるボールペン、修正液の使用不可。 

申請額（金額）の訂正はできません。新しい申請書に書き直してください。 

横浜子育てサポートシステム HP「資料ダウンロード」からダウンロードできます。 

金額以外の訂正は、訂正箇所に二重線を引き、訂正印（シャチハタ印不可）を押印する。 

その上に正しい文言を記入してください。訂正したときは申請者氏名の横に押印が必要です。 

※書類の不備があった場合は、横浜市子ども青少年局地域子育て支援課（045-671-4157）から 

連絡があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



交付決定額兼確定通知書（第２号様式）・・・横浜市より届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



③請求書（第 3号様式）・・・横浜市に郵送する（返送用封筒使用） 

記入の際は消せるボールペン、修正液の使用不可。 

請求額（金額）の訂正はできません。新しい用紙（請求書）に記入してください。 

横浜子育てサポートシステム HP「資料ダウンロード」からダウンロードできます。 

金額以外の訂正は、訂正箇所に二重線を引き、その上に正しい文言を記入し押印（シャチハタ印不可）

してください。訂正したときは申請者氏名の横に押印が必要です。 

※書類の不備があった場合は、横浜市子ども青少年局地域子育て支援課（045-671-4157）から 

連絡があります。 

    

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

【子サポ deあずかりおためし券について】 

利用対象：令和 5年 4月 1日以降に出生のお子さんがいる利用・両方会員 

利用期限：配布対象となるお子さんの 2歳の誕生日の月末まで 

配付枚数：1時間券×8枚 

配付対象となるお子さん以外（きょうだい児）のサポートにも利用できる。 

 

 
 

 

 

①サポート利用の連絡（約束）が入ったら、おためし券を利用するか確認する。 

②報酬精算時におためし券を受け取る時、利用期限を確認する。 

③おためし券に利用日（サポート活動日）と自分の会員番号を記入する 

④報酬精算が終わったら、おためし券は報告書の 4枚目（本部）左下にホチキ

ス止めして、援助活動報告書兼領収証の 3 枚目（区支部）と 4 枚目（本部）

と申請書兼実績報告書（第１号様式）を一緒に区支部事務局に提出する。 

会員番号：123456 

利用期限：2025 年 7 月 31 日 

発行：緑区支部 ☎045-982-3521 

②利用期限を確認 

③利用日と会員番号を記入する 


